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Cel procedury hospitacji zajęć dydaktycznych: 

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczących przebiegu hospitacji zajęć prowadzonych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych realizowanych na Wydziale Inżynierii Środowiska i Energetyki (WISiE).

Opis procedury hospitacji zajęć dydaktycznych: 

1. Wydziałowa Komisja ds. Jakości Kształcenia (WKJK) ustala plan hospitacji zgodnie z procedurą PJK_WISiE_01_2026 „Procedura ustalenia planu hospitacji zajęć dydaktycznych”.

2. Hospitacje są przeprowadzane przez Dyrektorów Instytutów, Kierowników Zakładów, Dziekana, Prodziekanów ds. kształcenia lub inne osoby wyznaczone przez wyżej wymienione osoby. 

3. Dyrektor Instytutu wyznacza osobę hospitującą dla zajęć ujętych w planie hospitacji. 

4. Dyrektorzy Instytutów mogą przeprowadzać hospitacje również u innych pracowników realizujących zajęcia dydaktyczne na WISiE, niewskazanych przez WKJK w planie hospitacji. 

5. Dyrektorzy Instytutów otrzymują od Prodziekana ds. kształcenia dane dotyczące hospitowanych nauczycieli akademickich (imię i nazwisko, jednostka, przedmiot, termin i miejsce zajęć, forma zajęć, tryb studiów, poziom, kierunek, semestr). Dyrektor Instytutu przekazuje osobie hospitującej komentarze studentów i wyniki ankiet dotyczące hospitowanego przedmiotu. Osoba hospitująca zapoznaje się ponadto z kartą ECTS oraz kursem na platformie eKursy właściwymi dla hospitowanego przedmiotu. 

6. Hospitacje prowadzone są w trakcie całego semestru, co do zasady w sposób niezapowiedziany, 
w dowolnym terminie zajęć. 

7. W terminie do 7 dni od przeprowadzenia hospitacji osoba hospitująca sporządza protokół hospitacji (załącznik 1) i przekazuje go Prodziekanowi ds. kształcenia właściwego kierunku. 

8. W tym samym terminie osoba hospitująca przekazuje prowadzącemu informację zwrotną / kopię wyników hospitacji. 

9. Prodziekan ds. kształcenia właściwego kierunku analizuje wyniki hospitacji i podejmuje decyzje co do dalszego postępowania. 

10. Dokumenty hospitacji, tj. plan hospitacji i protokoły, przechowywane są w dziekanacie WISi

Załącznik 1. Protokół z hospitacji zajęć dydaktycznych

Data hospitacji …………………  Hospitujący: ………………………………….……..…. 
1. Informacje wstępne

	Prowadzący
	

	Nazwa kursu / przedmiotu
	

	Forma zajęć (W, C, L, P)
	

	Rodzaj studiów (stacjonarne, niestacjonarne; I, II, III stopień)
	

	Kierunek/specjalność
	

	Termin zajęć 
(data, godzina, budynek, sala)
	

	Liczba uczestników
	


2. Ocena formalna zajęć

	Organizacja zajęć
	TAK
	NIE
	NIE DOTYCZY

	Zajęcia były przeprowadzone 
w wyznaczonym czasie
	
	
	

	Sprawdzono obecność?
	
	
	

	Zdaniem osoby hospitującej zajęcia sala i jej wyposażenie są przystosowane do prowadzenia hospitowanych zajęć
	
	
	

	Jeśli sala i jej wyposażenie nie są przystosowane do prowadzenia hospitowanych zajęć 
proszę podać powód
	

	Frekwencja [%]


	< 35%
	35-50%
	50-75%
	>75%


3. Ocena merytoryczna zajęć

	Ocena hospitowanych zajęć
	Krótki komentarz

	Zgodność tematyki zajęć z programem kursu wg karty ECTS
	

	Przedstawiony materiał był przygotowany i uporządkowany
	

	Przykłady były odpowiednio dobrane 
do omawianych problemów
	


4. Forma przekazu treści

	Ocena hospitowanych zajęć
	Krótki komentarz

	Atrakcyjność technologii przekazu treści zajęć (tablica, multimedia, etc.)
	

	Aktywność prowadzenia zajęć 
(stawianie problemów, pytania, dyskusja, etc.)
	

	Prowadzący zajęcia posługiwał się poprawnym językiem technicznym
	

	Prowadzący mówił głośno i wyraźnie
	

	Tempo prowadzonych zajęć
	


Dodatkowy komentarz/sugestie

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

5. Dostępność informacji o przedmiocie na stronie ekursy.put.poznan.pl

	Czy na stronie umieszczono?
	TAK
	NIE
	UWAGI

	Informacje o prowadzącym
	
	
	

	Dane kontaktowe prowadzących zajęcia dydaktyczne
(termin i link do konsultacji)
	
	
	

	Bezpośredni link do karty ECTS, właściwej dla danego rocznika
	
	
	

	Tytuły poszczególnych zajęć
	
	
	

	Treść zajęć  prezentacje (wkłady) lub opis zajęć/polecenia do zadań (ćwiczenia), materiały pomocnicze / instrukcje / sprawozdania (laboratoria)
	
	
	

	Materiały uzupełniające / linki / inspiracje do samodzielnej pracy
	
	
	

	Wprowadzenie do kursu*

(motywujący opis czego będzie dotyczył kurs, streszczenie treści, podkreślenie znaczenia treści dla praktyki zawodowej / dalszego kształcenia)
	
	
	


*w przypadku braku opisu na e’kursie proszę poprosić pracownika hospitowanego o jego zamieszczenie

Zaangażowanie i postawa studentów podczas zajęć

	Studenci podczas zajęć:
	Krótki komentarz

	Byli skupieni i nie przeszkadzali
	

	Robili notatki lub zdjęcia
	

	Zadawali pytania
	

	Odpowiadali na interakcję, 
do której angażował ich prowadzący
	


6. Uwagi odnośnie zaangażowania i postawy studentów podczas zajęć (proszę ocenić, czy mogą one wpływać na wyniki eAnkiet – np. proszę ocenić na ile zaangażowanie lub brak zaangażowania studentów może wpływać na wyniki eAnkiet).
…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

7. Pozytywne aspekty prowadzonych zajęć ……………………………………..

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

8. Negatywne aspekty prowadzonych zajęć ……………………………………..

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

9. Uwagi i propozycje dotyczące doskonalenia zajęć ………………………….

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

10.  Odniesienie do ocen i komentarzy w eAnkietach ……………………………

………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

(data i podpis osoby Hospitującej zajęcia)

Potwierdzam zapoznanie się z wynikami hospitacji zajęć dydaktycznych

(data i podpis osoby Hospitowanej)

Tryb przekazywania protokołu 

Protokół należy dostarczyć w ciągu 7 dni od dnia hospitacji do Prodziekana ds. właściwego kierunku studiów.
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