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Uchwata nr 18/0R/2020/21
Rady Wydziatu Inzynierii Srodowiska i Energetyki
z dnia 23.04.2021 r.
w sprawie zatwierdzenia procedury oceny pracy dziekanatu.

§1

Rada Wydziatu Inzynierii Srodowiska i Energetyki Politechniki Poznanskiej podjeta uchwale w sprawie
zatwierdzenia procedury oceny pracy dziekanatu.

§2

Zatacznikiem do niniejszej uchwaty jest procedura oceny pracy dziekanatu.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Wyniki glosowania elektronicznego:
Uprawnionych | Obecnych | Glosowalo Glosy oddane
do glosowania Tak Nie Wstrzymujace
38 35 29 27 0 2
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Prof. dr hab. inz. Zbigniew Nadolny
Przewodniczacy Rady Wydziatlu
Inzynierii Srodowiska i Energetyki
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Numer procedury PJK_WISIE_04
Nazwa procedury PROCEDURA OCENY PRACY DZIEKANATOW
Dokument wazny od dnia: 1.03.2021 rok

Czy dokument zastepuje inny | --—-
dokument /inne dokumenty:

Autor Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Przewodniczgca

dokumentu: Ksztalcenia dr hab. inz. Alina Pruss, prof. PP
kadencja 2020-2024 Data i podpis:

Weryfikacja Kierownik administracyjny dziekanatu

dokumentu: mgr Dorota Nawrocka Data i podpis:

Zatwierdzenie Dziekan Wydziatu:

dokumentu: Prof. dr hab. inz. Zbigniew Nadolny Data i podpis:

Cel procedury:

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad dotyczacych przeprowadzania
ankiet dotyczacych oceny jakosci pracy dziekanatu Wydziatu Inzynierii Srodowiska i
Energetyki (WISIE).

Opis procedury:

1. Ankiety oceny jako$ci pracy dziekanatu majg na celu zebranie informacji na temat
pracownikbw oraz zasad funkcjonowania dziekanatu WISIE. Obejmuja w
szczegOlnosci analize i ocene: '

e godzin otwarcia dziekanatu oraz dostepnosci prodziekana ds.
ksztatcenia,

e przestrzegania godzin otwarcia dziekanatu,

e kompetencji pracownikéw i jakosci udzielanych informagiji,

¢ stosunku pracownikéw wobec studentow,

o skutecznosci zatatwiania spraw,

e mozliwosci uzyskiwania informaciji przez telefon i drogg mailowa,
¢ informacji zamieszczanych na stronie internetowe;j,

o dziatan usprawniajgcych prace dziekanatu.
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2. Kazdy student WISIE moze anonimowo wypei¢ ankiete (on-line lub stacjonarnie
podczas pobytu w dziekanacie).

3. Raz na rok Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia opracowuje wyniki ankiet
oceny jakosci pracy dziekanatu i przekazuje opracowanie Kierownikowi administracyjnemu
dziekanatu oraz Dziekanowi WISIE.

4. Wyniki ankiet stuzg jako wskazdéwki do zmian usprawniajacych funkcjonowanie
dziekanatu oraz moga by¢ wykorzystywane przy ocenie pracownikoéw dziekanatu.

5. Dokumenty dot. ankietyzacji dziekanatow przechowywane sg w Dziekanacie WISIE.
Dane wyjsciowe:
1. Wypetnione formularze ankiet oceny jako$ci pracy dziekanatu

2. Opracowanie zbiorczych wynikéw ankiet

Zataczniki do procedury:

1. Formularz ankiety oceny pracy dziekanatu
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Zatacznik 1. Formularz ankiety oceny pracy dziekanatu
Ankieta oceny pracy dziekanatu
Kierunek studiow:
Stopien:
Data ankiety:
A. Godziny otwarcia dziekanatu
Czy dni i godziny otwarcia dziekanatu sg odpowiednie? TAK / NIE

Sugerowane dni i godziny otwarcia dziekanatu:

B. Ocena dziatalnos$ci dziekanatu

Jak Pan/Pani ocenia dziatalno$¢ dziekanatu pod wzgledem: (1 — ocena najnizsza, 5
— ocena hajwyzsza)

Dziatalno$¢ dziekanatu 1 2 3 4 5 Nie
mam
zdania

Kompetencji pracownikdw i jakosci
udzielanych informac;ji

Przyjaznosci pracownikéw wobec
studentéw

Skuteczno$ci zatatwiania spraw

Uzyskiwania informacji drogg mailowa

Uzyskiwania informaciji przez telefon

Uzyskiwania informaciji osobiscie
podczas wizyty w dziekanacie

Przydatnosci Informacji
zamieszczanych na stronie
internetowej wydziatu

Punktualnos$ci otwarcia dziekanatu

Dostepnosci Prodziekana ds. ksztatcenia w czasie dyzuréw dla kierunku:

Energetyka

Energetyka Przemystowa i Odnawialna

Inzynieria Srodowiska

Inzynieria Lotnicza
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C. Dotychczasowa forma kontaktu z Prodziekanem

Kierunek Forma kontaktu

studiow mail telefon eMeeting osobiscie

Energetyka

Energetyka
Przemystowa i
Odnawialna

Inzynieria
Srodowiska

Inzynieria
Lotnicza

D. Preferowana forma kontaktu z Prodziekanem

Kierunek Preferowana forma kontaktu

studiéow mail telefon eMeeting osobiscie

Energetyka

Energetyka
Przemystowa i
Odnawialna

Inzynieria
Srodowiska

Inzynieria
Lotnicza

E. Jakie problemy pojawily sie w zwigzku z zatatwianiem spraw w dziekanacie?

H. Jaka ogdélna oceng wystawia Pani/Pan pracownikom dziekanatu: (1 — ocena
najnizsza, 5 — ocena najwyzsza)

Ocena 1 2 3 4 5
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